Ogloszenie 0 naborze
na wolne stanowisko urzednicze
ds. Swiadczen wychowawczych

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Radomsku oglasza nabdér na wolne
stanowisko urzednicze w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Radomsku,
ul. Pitsudskiego 34.

Stanowisko urzednicze ds. $wiadczen wychowawczych.

Liczba kandydatéw do wylonienia: 1 osoba

I.  Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne Wymagane dokumenty
1. obywatelstwo polskie oswiadczenie
2. pela zdolnos$¢ do czynnosci os$wiadczenie
prawnych oraz korzystanie z pelni
praw publicznych
3. wyksztalcenie: wyzsze: Kierunek - kserokopia dyplomu

administracja, ekonomia

4. doswiadczenie zawodowe — staz $wiadectwa pracy — kserokopie
pracy 3 lata

5. niekaralnos¢ za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne oswiadczenie
przestgpstwo skarbowe

6. nieposzlakowana opinia opinia lub o§wiadczenie

7. wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow
rekrutacji. os$wiadczenie

Wymagania dodatkowe Wymagane dokumenty

1. znajomos$¢ ustaw: o pomocy panstwa
w wychowywaniu dzieci, kodeks
postepowania administracyjnego, zapis w licie motywacyjnym
0 samorzadzie gminnym

2. umiejetno$¢ obstugi komputera /praca zapis w li§ci motywacyjnym lub
w programach/ zaswiadczenie o ukonczeniu kursu
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Do zakresu zadan wykonywanych na stanowisku ds. Swiadczen wychowawczych
nalezy w szczegolnosci:

wydawanie 1 przyjmowanie wnioskéw oraz dokumentéw niezbednych do ustalenia
prawa do $wiadczen wychowawczych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami;
prowadzenie postepowania w zakresie ustalania prawa do $wiadczen
wychowawczych;

sporzadzanie projektow decyzji administracyjnych w zakresie $wiadczen
wychowawczych;

sporzadzanie list wyptat przyznanych swiadczen;

prowadzenie postepowan w sprawie nienaleznie pobranych $wiadczen;

obstuga systemu informatycznego ds. $wiadczefh wychowawczych;

terminowe sporzadzanie sprawozdan rzeczowo- finansowych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

miejsce pracy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Radomsku mieszczacy sie
w budynku Urzedu Gminy Radomsko, ul. Pitsudskiego 34;

praca zlokalizowana w pomieszczeniach na parterze;

budynek nie posiada windy;

praca biurowa, przy monitorze ekranowym co najmniej potowe dobowego wymiaru
czasu pracy;

czas pracy: praca w pelnym wymiarze czasu pracy.

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia
0so6b niepelnosprawnych w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Radomsku
w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osdb
niepetnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny;

CV z informacjg o wyksztalceniu oraz opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie (dyplom) i staz pracy
(Swiadectwa pracy);

oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za umysine
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe;
o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z peilni praw
publicznych;

kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie /wg wzoru dostepnego na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Radomsko/;
o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych
zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych na potrzeby przeprowadzenia naboru;
opinia z poprzedniego miejsca pracy lub o§wiadczenie o nieposzlakowanej opinii;
kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos$é /w przypadku jezeli
kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust.2 ustawy
o pracownikach samorzadowych/.
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Miejsce i termin zlozenia dokumentéow:

Wymienione powyzej dokumenty w zaklejonych kopertach z napisem: nabér na wolne
stanowisko urzednicze ds. Swiadczen wychowawcezych mozna sklada¢ osobiscie
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Radomsku, ul. Pilsudskiego 34
w godzinach urzgdowania Osrodka lub przestaé na adres:

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Radomsku
ul. Pitsudskiego 34
97-500 Radomsko

w terminie do dnia 14-03-2016 r. (liczy si¢ data wplywu do GOPS).

Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Wylonieni kandydaci, ktérzy
spelnia wymagania formalne zostang telefonicznie zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjna. Zastrzega si¢ uniewaznienie konkursu bez podania przyczyny.

Informacja o  wynikach  naboru  zostanie = umieszczona na  stronie
www.bip.gmina-radomsko.pl  /zakladka: Jednostki organizacyjne — GOPS
w Radomsku/ oraz na tablicy ogloszen Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Radomsku.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu:

44/683-28-41
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